
齐鲁工大鲁科院教字〔2024〕114 号

教务处关于启动 2025 届

本科毕业论文（设计）工作的通知

各教学单位：

根据校（院）有关要求，经研究决定，现启动 2025 届

本科毕业论文（设计）题目申报及选题工作，现将有关事宜

通知如下：

一、工作流程及时间节点

（一）2025 届所有本科毕业生的毕业论文（设计）（包

含辅修、第二学士学位）题目申报及选题工作在“毕业论文

管理系统”（简称“毕设系统”）中实现。指导教师、学生、

学部（学院）管理人员可从校园门户“信息系统导航”页面

“教务教学”模块中通过统一身份认证（一网通账号密码）

登录“毕业论文管理系统”；校外指导教师或无法统一身份

认证登录的教师可从教务处网站“教学服务”模块登录“毕

业论文管理系统”（账号密码可咨询各学部（学院）教学秘

书）。毕业论文（设计）选题过程包括教师课题申请、学部
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（学院）审核、学生选题、指导教师确认等工作。相关时间

节点如下：

教师课题申请时间段：2024.10.31—2024.11.08；

学部（学院）审批时间段：2024.11.09—2024.11.13；

校（院）审核时间段：2024.11.14—2024.11.17；

师生双选时间段：2024.11.18—2024.11.22。

二、具体工作要求

（一）确定毕业论文（设计）指导教师

1.毕业论文（设计）指导教师应由有一定科研或生产设

计经验、对课题熟悉的具有中级及以上职称的教师担任。首

次参加指导工作的指导教师,学部（学院）应安排副教授以

上的教师共同指导。

2.教师指导学生的数量必须按照《毕业论文（设计）工

作条例》有关规定执行（理工类 8 人、文科类 10 人），对

于确实无法达到此要求的专业，请各单位提交书面情况说明，

并提出最高指导学生数量申请（理工类 10 人、文科类 12 人

为上限）。

3.聘请校（院）外单位人员指导本科毕业论文（设计），

需由学部（学院）进行资格审核。在外单位结合科研和生产

进行毕业论文（设计）的，可聘请相当于讲师及以上职称的

科研人员、工程技术人员担任指导教师，但系（教研室）必

须指定讲师及以上职称的教师负责联系，明确教学要求和进
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度，协调有关问题。校内联系教师对学生的毕业论文（设计）

工作负责。鼓励实行校企“双导师”制。已通过或已提交申

请的工程认证专业的双导师课题数不应少于课题总数的 30%；

校企合作专业须全部实行双导师制。对于双导师的课题第一

导师在毕设系统中申请课题时需同时选中第二导师，共同申

报课题，共同负责系统内资料审核。

4.为了方便分配同行评阅教师，指导教师需补充所在专

业系（教研室）信息：登录毕设系统后，首先点击右上角“个

人信息维护”，务必补充完善“教师所在教研室”（专业系）

信息。本届新添加的指导教师还需补充电子签名等信息。

（二）毕业论文（设计）选题要求

1.毕业论文（设计）的选题必须符合本专业人才培养目

标的要求，使学生能够得到全面的素质、能力训练。选题应

难易适中，工作量饱满，并有一定的创新性，同时应与社会、

生产、科研等实际任务相结合。选题来自行业企业一线需要，

以实验、实习、工程实践和社会调查等实践性工作为基础的

比例理工科类应达到 90%以上，文科类不低于 70%。工科专

业应以毕业设计为主，并主要来自工程实际设计类题目不应

低于本届毕业论文（设计）题目总数的 40%。

2.选题应注意毕业论文（设计）题目的不断更新与类型

的多样化。要把一人一题作为选题工作的重要原则。若确有

实验和设计的特殊要求,确需两名以上学生合作时,必须分
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解为若干小课题,明确分工,使每个学生有所侧重,每人单独

形成毕业论文（设计）。

指导教师在毕设系统中申报毕业论文（设计）题目时，

须准确完整填写系统中要求的各字段内容，“主要任务和工

作内容”一栏须合理填写，不能为空；“题目所属专业”将

确定该题目属于哪个专业，题目的审核将在题目所属专业进

行，请根据实际情况选择题目所属院系和专业。如果教师跨

学院跨专业指导或指导辅修、第二学士学位学生毕业论文，

务必在“学生可选专业”处（此选项将确定哪些学生可以选

择该题目）选择“部分专业”后，选择此题目相对应的学生

院系和专业；“教育部抽检信息”为上报国家平台抽检信息，

需准确完整填写。学部（学院）应加强对毕业论文（设计）

课题的审核，组织专人（专业骨干教师或督导专家等）对所

有课题进行逐一审查是否符合其专业培养目标和教学要求，

并对课题来源及课题类型的界定严格把关。

注：所有申报题目经所属专业系主任、教学院长审核，

在毕设系统点击审核通过后，学生才能在系统中选题。

3.选题结束后，各学部（学院）应做好毕业论文（设计）

动员工作。指导教师指导学生开展资料查阅、社会调查等工

作，准备文献综述、外文翻译等工作。开题工作由各学部（学

院）根据具体情况组织，教秘账号可在系统自行设置各学院

学生提交开题报告时间节点，要求最晚下学期开学第 3 周结
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束前所有 2025 届本科毕业生均需完成开题工作，学生应在

毕设系统提交开题报告、外文翻译及原件，指导教师在系统

内完成审核。

（三）辅修、第二学士学位、中外合作专业毕业论文（设

计）工作要求

辅修、第二学士学位、中外合作专业的毕业论文（设计）

须进入毕设系统进行双选等相关工作管理，严格按照教学计

划、《毕业论文（设计）工作管理规定》和相关通知要求进

行，本学期进行的辅修、第二学士学位专业师生在系统中使

用“2024-2025-1 学期”登录进行全部过程管理。相关学部

（学院）须加强毕业论文（设计）课题的审核，切实保证毕

业论文（设计）的质量。

（四）学术规范要求

各学部（学院）要高度重视毕业论文（设计）工作，组

织师生学习《国务院学位委员会关于在学位授予工作中加强

学术道德和学术规范建设的意见》（学位〔2010〕9 号）、

《学位论文作假行为处理办法》（教育部令第 34 号）和《教

育部办公厅关于做好<学位论文作假行为处理办法>实施工

作的通知》（教研厅函[2013]2 号）、《关于做好本科毕业

论文（设计）抽检工作的通知》（国教督办函〔2022〕23 号）、

《山东省教育厅关于印发山东省本科毕业论文（设计）抽检

工作实施细则（试行）的通知》（鲁教研发〔2022〕4 号）、
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齐鲁工业大学（山东省科学院）关于印发《本科毕业设计(论

文)抽检实施细则（试行）》（齐鲁工大鲁科院字〔2023〕

86 号）的通知进行学术道德和学术规范教育。务必严肃毕业

论文（设计）工作纪律，严禁在毕业论文（设计）中出现抄

袭、剽窃现象，一旦出现，学校将严肃处理。同时，各学部

（学院）及指导教师要切实负起指导和监督责任，务必防止

出现毕业论文（设计）走过场现象。各学部（学院）要制定

详细的工作计划，完善毕业论文（设计）工作实施细则，加

大对毕业论文（设计）工作教学质量的监控力度，确保毕业

论文（设计）质量不断提高。

毕业论文（设计）工作的中期检查、查重、答辩、抽检、

推优相关工作要求及时间节点将另行说明和通知。

附件 1:毕业论文（设计）工作流程及注意事项

附件 2:毕设系统各角色操作手册

齐鲁工业大学（山东省科学院）教务处

2024 年 10 月 29 日


