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齐鲁工大保字〔2017〕1 号

关于加强师生集体外出活动

安全管理的通知

各部门、单位：

为切实规范和加强师生集体外出活动的安全管理工作，预防

各类安全事故的发生，现将有关要求通知如下：

一、明确职责，落实责任

各部门、单位要本着对师生安全高度负责的态度，以强烈的

责任感和使命感，坚持“安全第一、生命至上”，切实加强对师

生集体外出活动的领导和管理。要按照“谁主管，谁负责；谁组

织，谁负责”的原则，把师生集体外出活动的安全责任落实到人，

从源头抓起，层层把关，消除安全隐患，保障活动安全的万无一

失。
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二、坚持原则，避免危险

各部门、单位和个人组织春游、实习、自驾游、长途旅行等

集体外出活动应坚持安全第一的原则。使用交通工具的，必须选

择运营资质高、车况好、驾驶员技术水平高的合作单位，并且与

承运单位签订安全协议，共同落实交通安全措施，严禁车辆无照

运行、带“病”运行和超员运行。活动组织者，要负责监督交通

工具安全。不得组织师生到水库附近及山林易燃地区搞野炊等具

有一定危险性的活动。

三、严格审批，坚持备案

各部门、单位组织师生参加集体外出活动须严格实行审批备

案制度。各部门、单位负责人要加强对集体外出活动的必要性、

可行性及安全性的审核把关，特别是对人员规模、交通工具、活

动地点、安全预案等制定周密计划，并对参加人员进行安全教育

和提醒，指定安全负责人。学院组织集体外出活动应提前一周分

别向师生管理部门和保卫部门备案，备案材料包括《齐鲁工业大

学师生集体外出活动备案表》（保卫处网站下载）、活动方案、

活动具体应急预案和安全责任协议等，材料不全则不予以备案。

四、精心组织，周密安排

各部门、单位要加强师生集体外出活动各个环节的安全工

作，做到精心组织、周密安排、责任落实。

1.要制订好活动计划。要针对活动特点，制订详细的工作计

划，明确时间节点、活动安排、人员配备和防范措施等具体内容。

要有至少一名学院领导老师带队总负责，建立临时的安全管理组

织，安排必要的具体管理人员，明确安全管理职责，并保证人员

通讯联络畅通。提前对活动线路、活动场所进行实地勘察，排除
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隐患，进行水、电及结构等方面的安全检查，以防范溺水、触电、

拥挤和坍塌等事故的发生。选择与正规的旅行社、营运公司签订

书面合同，明确双方责任。

2.要拟定好应急预案。要明确外出人员安全工作的分工和任

务，以及发生突发事故时的处置程序、具体要求，一旦发生事故

时应立即启动应急预案，及时采取抢险、救助、疏散、防护措施，

优先保护师生人身安全。到游览区、游乐场等专访活动，要注意

其合理容量和场所、设施的安全性，防止挤压、倒塌、跌落、溺

水等事故的发生。到山区活动要防止山林火灾、翻车、迷失、摔

跌等事故。室内活动要特别重视消防安全，事先了解安全疏散通

道。要密切关注天气变化，遇有雨雪、大雾等恶劣天气严禁组织

外出。

3.从严选择交通工具。如需要交通车辆的，应与具有三级以

上资质的客运企业或旅游客运企业签订交通运输协议，明确各自

的安全管理责任，落实有关措施，坚决杜绝超载现象。要求接送

师生车辆必须是山东省内牌照的车辆，保证车况良好（有行驶证、

营运证、年检年审合格证、车辆保险单，包括交强险证），驾驶

员有驾驶证，且相应准驾车驾龄三年以上，驾驶员与车辆单位必

须签订聘用合同。同时，要求客运企业在外出前对车况进行一次

全面检测，确保车况良好（车内应配备逃生锤、安全带、灭火器

等安全设施）；在车辆行驶过程中要提醒司机遵守交通法规、注

意路况、不超速行驶、不疲劳驾驶，坚决杜绝交通事故的发生。

4.要开展好安全教育。外出活动前三天，要对师生开展行为

规范、纪律和交通安全、防溺水、防火、食品卫生等方面的安全

教育。对不参加外出集体活动的师生，要做好安全引导工作。
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五、及时掌握，动态管理

经过审批备案的集体外出活动，不得擅自变更活动的时间、

地点、内容或者扩大活动的规模。若确需变更活动时间的，应提

前 2天向备案部门提出书面申请，经同意后方可变更；若需变更

活动地点和内容以及扩大活动规模的，应重新办理审批备案手

续。

六、坚持报告，严格追责

组织师生集体外出活动的部门主要负责人是安全工作的第

一责任人，带队领导和教师是直接责任人，要把保障师生安全摆

到首要位置，认真落实各种安全防范管理措施，杜绝各类安全事

故的发生，确保师生集体外出活动的安全。如在活动中发生伤亡

或重大安全事故的，在迅速按照应急预案实施救护的同时，应迅

速如实向学校、当地公安局报告。凡因不及时报告，延误抢救时

机造成重大损失的，要追究有关人员的责任;对因制度不严、职

责不明、作风不实、防范不力、执行不到位、救助不及时而导致

事故发生的学院，要严肃查处并追究有关领导和人员的责任。

附件：齐鲁工业大学师生集体外出活动备案表

齐鲁工业大学

2017 年 3 月 10 日
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附件

齐鲁工业大学师生集体外出活动备案表

注：1.此表一式三份，一份学院留存，一份交学生处留存，一份交保卫部留存；

2.30 人以上或一个班的集体出行都须备案；

3.按照“谁主管，谁负责；谁组织，谁负责”的原则，组织集体外出活动必须提前一周进行备案。

齐鲁工业大学办公室 2017 年 3 月 10 日印发

学院 活动人数

班级 活动地点

活动时间 年 月 日 时 ——— 年 月 日 时

活动方案 （简要写明活动内容，并另附详细活动方案）

校外联系单位

出行方式 车辆类型及所属单位

带队教师 联系电话

学生负责人 联系电话

安全措施 （简要写明安全措施，并另附活动具体应急预案）

学院意见

是否已进行活动前安全教育：是 □，否 □。

领导签字： （部门盖章）

年 月 日

学生处意见 领导签字： （部门盖章）

年 月 日

保卫处意见
领导签字： （部门盖章）

年 月 日


